SCHEDA PIATTAFORMA SCUOLA FUTURA

Titolo Percorso: “Conoscenza e utilizzo del Foglio di Calcolo e delle sue
applicazioni nell’ambito dell’organizzazione delle attivita di segreteria e di
didattica digitali. «

Tipologia: in presenza

Data inizio: 05 Febbraio 2024

Data di conclusione: 04 Marzo 2024
Durata (in ore): 10

ID PERCORSO: 230097

Numero posti: 20

Descrizione: Il corso si propone di fornire strumenti, conoscenze e competenze
necessarie per utilizzare gli strumenti del foglio di calcolo legate ad esigenze che
possono spaziare dalla semplice gestione della contabilita casalinga alla piu
complessa gestione della contabilita aziendale.

I1 corso si prefigge di mostrare tutte le potenzialita che un foglio di calcolo mette a
disposizione dell’utente a partire dalla formattazione e sua presentazione, al saper
applicare formule e funzioni nelle diverse situazioni ed infine a rappresentare 1 dati
sia in forma tabellare che grafica.

Regioni destinatarie della formazione: INTERO TERRITORIO NAZIONALE

Tipologia scuola: Scuola secondaria II grado

Macro-argomento: Transizione digitale

Destinatari: Personale amministrativo, Assistenti Tecnici, Docenti

Area DigCompEdu:

1. Coinvolgimento e valorizzazione professionale

2. Risorse digitali

3.Favorire lo sviluppo delle competenze digitali del personale amministrativo.

Livello di ingresso: A2. Esploratore/Base/Conosce e ne fa un uso di base



Programma:

1. Tabelle e formule;

2. Tabelle e grafici;

3. Formati e creazione documenti;
4. Stampa unione.

5. Funzioni

Date e orari:

Lezione 1: 05 febbraio 2024 dalle 14:30 alle 16:30
Lezione 2: 12 febbraio 2024 dalle 14:30 alle 16:30
Lezione 3: 19 febbraio 2024 dalle 14:30 alle 16:30
Lezione 4: 26 febbraio 2024 dalle 14:30 alle 16:30
Lezione 5: 04 marzo 2024 dalle 14:30 alle 16:30

Relatore: Salvatore Ursino

Data inizio iscrizioni: 15 gennaio 2024

Data fine iscrizioni: 4 febbraio 2024



