
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO - IIS EUROPA UNITA  
 

PROCEDIMENTO  
(breve descrizione  
e rifer. normativi 

utili) 

TERMINI DI  
CONCLUSIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA 

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 

DEL  
PROCEDIMENTO 

(recapiti) 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(recapiti) 

TITOLARE 
DEL POTERE 

SOSTITUTIVO 

Documenti 
da 

allegare 
all'istanza 

e 
modulistica 

MODALITA' 
ACQUISIZIONE 
INFORMAZIONI 

Link di 
accesso al 

servizio 
online 

(se 
esistente) 

Modalità 
per 

l'effettuazione 
dei pagamenti 
(se necessari) 

 

EMANAZIONE 
PIANO ANNUALE 

ATTIVITA’ 
PERSONALE ATA 

45 gg  
dall’inizio a.s. 

DSGA 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione
.it 

Dirigente UST  
Monza e 
Brianza 

usp.mb@istruzi
one.it 

- 

mbis007007@istru
zione.it 

39480765 
no no  

CONFERMA E 
PROROGA  

PERSONALE ATA 

5 gg dalla 
circolare 

ministeriale 

DSGA 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione
.it 

Dirigente UST  
Monza e 
Brianza 

usp.mb@istruzi
one.it 

- 

mbis007007@istru
zione.it 

39480765 
no no  

DENUNCIA 
INFORTUNI 

DOCENTI ED ATA 

48 ore 
dall'infortunio 

DSGA 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione
.it 

Dirigente UST  
Monza e 
Brianza 

usp.mb@istruzi
one.it 

- 

mbis007007@istru
zione.it 

39480765 
no no  

DEPENNAMENTO 
DOCENTI E ATA  

DA 
GRADUATORIE 

INTERNE DI 
ISTITUTO 

15 gg  
dall'avvio del 

procedimento 

DSGA 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione
.it 

Dirigente UST  
Monza e 
Brianza 

usp.mb@istruzi
one.it 

- 

mbis007007@istru
zione.it 

39480765 
no no  



ADEMPIMENTI 
FISCALI  

secondo 
normativa 

DSGA 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione
.it 

Dirigente UST  
Monza e 
Brianza 

usp.mb@istruzi
one.it 

- 

mbis007007@istru
zione.it 

39480765 
no no  

ADEMPIMENTI 
CONNESSI AL 

CEDOLINO UNICO  

30 gg  
dall'avvio del 

procedimento 

DSGA 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione
.it 

Dirigente UST  
Monza e 
Brianza 

usp.mb@istruzi
one.it 

- 

mbis007007@istru
zione.it 

39480766 
no no  

ISTRUZIONE 
PROGRAMMA 

ANNUALE 

secondo 
normativa 

DSGA 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione
.it 

Dirigente UST  
Monza e 
Brianza 

usp.mb@istruzi
one.it 

- 

mbis007007@istru
zione.it 

39480767 
no no  

ISTRUZIONE 
CONTO 

CONSUNTIVO 

secondo 
normativa 

DSGA 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione
.it 

Dirigente UST  
Monza e 
Brianza 

usp.mb@istruzi
one.it 

- 

mbis007007@istru
zione.it 

39480768 
no no  

ISTRUZIONE 
CONTRATTO 

INTEGRATIVO 
DI ISTITUTO 

secondo 
normativa 

DSGA 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione
.it 

Dirigente UST  
Monza e 
Brianza 

usp.mb@istruzi
one.it 

- 

mbis007007@istru
zione.it 

39480769 
no no  

 


