
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO - IIS EUROPA UNITA  
 

PROCEDIMENTO  
(breve descrizione  
e rifer. normativi 

utili) 

TERMINI DI  
CONCLUSIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA 

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

(recapiti) 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(recapiti) 

TITOLARE 
DEL POTERE 

SOSTITUTIVO 

Documenti da 
allegare all'istanza 

e modulistica 

MODALITA' 
ACQUISIZIONE 
INFORMAZIONI 

Link di accesso al 
servizio online 
(se esistente) 

Modalità 
per 

l'effettuazion
e 

dei 
pagamenti 

(se necessari) 

 

ASSUNZIONE 
DI SERVIZIO DI 
DOCENTI/ATA 

immediato 
Ufficio 

Personale 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 
usp.mb@istruzio

ne.it 

Proposta di 
assunzione Presa di 

servizio posto 
vacante-supplenza 
breve Dichiarazione 

sostitutiva di 
certificazione Stato 

personale e di 
servizio Dichiarazione 

dei servizi  
pre-ruolo 

mbis007007@i
struzione.it 
39480764 

no no  

CONFERMA/MA
NCATA 

CONFERMA IN 
RUOLO 

PERSONALE 
ATA E DOCENTI 

24 ore dalla 
ricezione del 
verbale del 
comitato di 
valutazione 

Ufficio 
Personale 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 
usp.mb@istruzio

ne.it 

- 

mbis007007@i
struzione.it 
39480765 

no no  

CONFERIMEN
TO INCARICHI 
DI SUPPLENZA 
DOCENTI ED 

ATA 

Contestual
e alla presa 
di servizio 

Ufficio 
Personale 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 
usp.mb@istruzio

ne.it 

- 

mbis007007@i
struzione.it 
39480765 

no no  

RILASCIO 
CERTIFICATI 
DI SERVIZIO 
SU ISTANZA 
INTERESSATI 

7 gg dalla 
richiesta 

Ufficio 
Personale 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 
usp.mb@istruzio

ne.it 

- 

mbis007007@i
struzione.it 
39480765 

no no  



RICOSTRUZI
ONI DI 

CARRIERA 

28-feb 
Ufficio 

Personale 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 
usp.mb@istruzio

ne.it 

ISTANZA 
ON LINE 

mbis007007@i
struzione.it 
39480765 

no no  

REDAZIONE 
GRADUATORI

E INTERNE  
DOCENTI E 

ATA 

45 gg  
dall'avvio 

del 
procedime

nto 

Ufficio 
Personale 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 
usp.mb@istruzio

ne.it 

Modulistica 

mbis007007@i
struzione.it 
39480765 

no no  

ISTRUZIONE 
GRADUATORI
E TRIENNALI 

 I, II e III 
FASCIA  

45 gg  
dall'avvio 

del 
procedime

nto 

Ufficio 
Personale 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 
usp.mb@istruzio

ne.it 

ISTANZA 
ON LINE 

mbis007007@i
struzione.it 
39480766 

www.iiseue.edu.it no  

CONCESSIONE 
CONGEDI, 

FERIE, 
PERMESSI SU 

ISTANZA  
INTERESSATI 

5 gg dalla 
richiesta 

Ufficio 
Personale 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 
usp.mb@istruzio

ne.it 

Modulistica 

mbis007007@i
struzione.it 
39480767 

www.iiseue.edu.it no  

INOLTRO 
RICHIESTE 

VISITE FISCALI 
DOCENTI ED 

ATA 

24h dalla 
ricezione 
PIN INPS 

Ufficio 
Personale 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 
usp.mb@istruzio

ne.it 

- 

mbis007007@i
struzione.it 
39480768 

no no  

AUTORIZZAZI
ONE 

ALL’ESERCIZIO 
DELLA LIBERA 
PROFESSIONE 

7 gg dalla 
richiesta 

Ufficio 
Personale 

Direttore SGA 
Dott. Antonio 

Lacalamita 
dsga@iiseuropa.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 
usp.mb@istruzio

ne.it 

- 

mbis007007@i
struzione.it 
39480769 

no no  

 

http://www.iiseue.edu.it/
http://www.iiseue.edu.it/

