
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO - IIS EUROPA UNITA  
 

PROCEDIMENTO  
(breve descrizione  
e rifer. normativi 

utili) 

TERMINI DI  
CONCLUSIONE 

UNITA' 
ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA 

NOMINATIVO 
RESPONSABILE 

DEL PROCEDIMENTO 
(recapiti) 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 
(recapiti) 

TITOLARE 
DEL POTERE 

SOSTITUTIVO 

Documenti da 
allegare 

all'istanza 
e modulistica 

MODALITA' 
ACQUISIZIONE 
INFORMAZIONI 

Link di accesso  
al servizio online 

(se esistente) 

Modalità 
per 

l'effettuazione 
dei pagamenti 
(se necessari) 

 

RILASCIO DEL  
NULLA OSTA AL 

TRASFERIMENTO  
DEGLI ALUNNI 

5 gg dalla 
presentazione 

dell'istanza 

UFFICIO 
DIDATTICA 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 

usp.mb@istruzione.it 
Modulistica 

mbis007007@istruzione.it 
39480765 

no no  

CONVALIDA 
ISCRIZIONE 

ALUNNI 

30 gg dalla 
chiusura delle 

operazioni 
online 

UFFICIO 
DIDATTICA 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 

usp.mb@istruzione.it 
Form online 

mbis007007@istruzione.it 
39480765 

www.istruzione.i
t/iscrizionionline 

no  

CONVALIDA 
ISTANZA DEL 
GENITORE DI  

NON AVVALERSI 
DELL’INSEGNAME

NTO DELLA 
RELIGIONE 
CATTOLICA 

30 gg dalla 
chiusura delle 

operazioni 
online 

UFFICIO 
DIDATTICA 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 

usp.mb@istruzione.it 
Form online 

mbis007007@istruzione.it 
39480765 

www.istruzione.i
t/iscrizionionline 

no  

CONVALIDA 
RICHIESTA 

ESONERO ALUNNI 
DALLE LEZIONI DI 

EDUCAZIONE 
FISICA 

3 gg dalla 
protocollazione 
del certificato 

medico 

UFFICIO 
DIDATTICA 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 

usp.mb@istruzione.it 

Modulistica 
e certificazione 

medica 

mbis007007@istruzione.it 
39480765 

no no  

ASSEGNAZIONE 
ALUNNI ALLE 

CLASSI 

30 gg prima 
dell’inizio 

dell’a.s. (dopo 
scrutinio finale) 

5 gg prima 
dell’inizio 

dell’a.s. (per i 
sospesi) 

UFFICIO 
DIDATTICA 

e 
COMMISSIONE 

INTERNA 
FORMAZIONE 

CLASSI 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 

usp.mb@istruzione.it 
- 

mbis007007@istruzione.it 
39480765 

no no  

CONVALIDA 
PARTECIPAZIONE 
ALUNNI A GIOCHI 

SPORTIVI E 
STUDENTESCHI 

5 gg dalla 
protocollazione 
della richiesta  

e del certificato 
medico 

UFFICIO 
DIDATTICA 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 

usp.mb@istruzione.it 

Modulistica e 
certificazione 

medica 

mbis007007@istruzione.it 
39480766 

no no  



DENUNCIA  
INFORTUNI 

ALUNNI 

48 ore 
dall‘infortunio 

UFFICIO 
DIDATTICA 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 

usp.mb@istruzione.it 

Certificazione 
medica 

mbis007007@istruzione.it 
39480767 

no no  

ADOZIONE  
LIBRI DI TESTO 

tempi 
ministeriali 

UFFICIO 
DIDATTICA 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 

usp.mb@istruzione.it 
- 

mbis007007@istruzione.it 
39480768 

no no  

RILASCIO 
DIPLOMI 

30 gg dal 
ricevimento 

dall'UST Monza 
e Brianza 

UFFICIODIDATTICA 
Dirigente ScolasticoProf. 

Roberto Crippa 
mbis007007@istruzione.it 

Dirigente ScolasticoProf. 
Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST Monza 
e 

Brianzausp.mb@istru
zione.it 

- 
mbis007007@istruzione.it3

9480769 
no no  

PUBBLICAZIONE 
DOCUMENTI DI 
VALUTAZIONE 

2 gg dallo 
scrutinio 

UFFICIO 
DIDATTICA 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 
Prof. Roberto Crippa 

mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  
Monza e Brianza 

usp.mb@istruzione.it 
- 

mbis007007@istruzione.it 
39480770 

no no  

AUTORIZZAZIONE
, SU ISTANZA DEI 
GENITORI, ALLA 

PARTECIPAZIONE 
A USCITE 

DIDATTICHE E 
VIAGGI DI 

ISTRUZIONE 

15 gg 
dall'acquisizione 

della delibera 
del CDI sul 

"Piano Annuale 
uscite 

didattiche e 
viaggi di 

istruzione" e 
dalla 

acquisizione 
della 

autorizzazione 
dei genitori 

UFFICIO 
DIDATTICA 

Dirigente Scolastico 

Prof. Roberto Crippa 
mbis007007@istruzione.it 

Dirigente Scolastico 

Prof. Roberto Crippa 
mbis007007@istruzione.it 

Dirigente UST  

Monza e Brianza 
usp.mb@istruzione.it 

Modulistica 
mbis007007@istruzione.it 

39480771 
no no  

 


